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Municipio de Queimadas
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUEIMADAS - PB
Rua Jodo Barbosa da Silva, 120 — Queimadas-PB  Fone: (83) 3922-1225
CGC. - 08.742.264/0001-22

ATOS DO PODER EXECUTIVO

ESTADO DA PARAIBA
MUNICIPIO DE QUEIMADAS
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 033/2021, DE 13 DE JULHO DE 2021.

INSTITUI O PROGRAMA QUEIMADAS DIGITAL, NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA DO
MUNICIPIO DE QUEIMADAS - PB.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE QUEIMADAS, ESTADO DA
PARAIBA, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo Art. 22, § 8°, inciso II, da
Constituicdo do Estado e demais atribui¢des conferidas pela Lei Organica do Municipio de
Queimadas;

DECRETA:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica instituido, no ambito da Administracdo Publica do Municipio
de Queimadas - PB, o Programa Queimadas Digital, com vistas a produgdo, gestdo,
tramitagdo, armazenamento, preservagio, seguranga e acesso a documentos e informagdes
arquivisticas em ambiente digital de gestdo documental.

Pardgrafo tnico. A implantacdo do ambiente digital de gestdo documental
junto aos 6rgaos da Administragdo Publica dar-se-4 gradualmente.

Art. 2° Para os fins deste decreto consideram-se:

I - Assinatura digital: modalidade de assinatura eletronica que utiliza
algoritmos de criptografia e permite aferir, com seguranga, a origem e a integridade do
documento;

II - Assinatura eletronica: geragdo, por computador, de simbolo ou série de
simbolos executados, adotados ou autorizados por um individuo, com valor equivalente a
assinatura manual do mesmo individuo;

III - Autenticidade: credibilidade de documento livre de adulteracio;

IV - Captura de documento: incorporagdo de documento nato-digital ou
digitalizado por meio de registro, classificagdo e arquivamento em sistema eletronico;

V - Documento digital: documento codificado em digitos bindrios, acessivel e
interpretdvel por meio de sistema computacional;

VI - Documento digitalizado: documento obtido a partir da conversido de
documento ndo digital, gerando uma fiel representacdo em cédigo digital, podendo ser
capturado por sistemas de informagio especificos;

VII - Integridade: propriedade do documento completo e inalterado;

VIII - Legibilidade: qualidade que determina a facilidade de leitura do
documento;

IX - Preservacdo digital: conjunto de a¢des gerenciais e técnicas de controle
de riscos decorrentes das mudangas tecnoldgicas e fragilidade dos suportes, com vistas a
prote¢do das caracteristicas fisicas, ldgicas e conceituais dos documentos digitais pelo
tempo necessario;

X - Processo eletronico: sucessdo de atos registrados e disponibilizados em
meio eletrdnico, integrado por documentos nato-digitais ou digitalizados;

XI - Processo hibrido: conjunto conceitualmente indivisivel de documentos
digitais e ndo digitais, reunidos em sucessdo cronologicamente encadeada até sua
conclusdo.

Art. 3° Sdo objetivos do Programa Queimadas Digital:
- Produzir documentos e processos eletrdnicos com seguranga, transparéncia,

economicidade, sustentabilidade ambiental e, sempre que possivel, de forma padronizada;
II - Possibilitar maior efic4cia e celeridade aos processos administrativos;

IIT - Assegurar a protecdo da autoria, da autenticidade, da integridade, da
disponibilidade e da legibilidade de documentos digitais, observadas as disposi¢des da Lei
federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011;

IV - Assegurar a gestdo, a preservacdo e a seguranga de documentos e
processos eletronicos no tempo.

CAPITULO IT
DA GESTAO DE DOCUMENTOS

Art. 4° A gestdo de documentos do Municipio de Queimadas deve ser
realizada exclusivamente por meio do memorando eletronico, oficio eletrénico e protocolo
eletronico.

§ 1° A finalidade do memorando eletronico é formalizar a gestdo de
documentos internos, quando se tratar de assuntos simples ou rotineiros, em especial:

I- Solicitar execugdo de atividades;

II- Solicitar compras;

III- Agendar reunides;

IV- Solicitar informagdes;

V- Encaminhar documentos;

VI- Solicitar providéncias rotineiras;

VII- Solicitar pareceres;

VIII- Outros assuntos considerados de mero expediente.

§ 2° O oficio eletronico, sobre qualquer assunto, expedido pelas autoridades
dentro do sistema de gestdo de documentos, serdo encaminhados para destinatdrios fora da
administragdo municipal por correio eletronico, ficando sob responsabilidade do sistema a
confirmacio de entrega e leitura do documento.

§ 3° Os protocolos iniciados no dmbito do Municipio, serdo gerados pelo
requerente de forma eletronica, ou presencial na Secretaria competente, mediante
exposicdo de motivos e juntada de documentos que o fundamentem.

Art. 5° Todos os documentos eletronicos, bem como seus anexos, recebem
obrigatoriamente uma numeragdo sequencial automdtica e passam a circular dentro dos
setores competentes.

Pardgrafo tnico. A responsabilidade pela guarda excessiva ou pelo descarte
indevido dos documentos, sejam eletronicos ou impressos, ¢ da unidade emissora.

Art. 6° Fica vedada a impressdo de documentos eletronicos, exceto para:

I- Fornecer comprovante ao requerente que efetuou o protocolo de forma
presencial;

II- Impressdo do documento, na forma da legislagdo que a exigir.

III- Juntar a processo administrativo, quando o assunto exigir a juntada do
documento.

Pardgrafo tnico. A excecdo prevista no inciso III deste artigo ficard sob a
responsabilidade do agente puiblico que juntou o documento no processo administrativo.

Art. 7° A classificacdo da informacao sigilosa e a protecdo de dados pessoais
no ambiente digital de gestdo documental observardo as disposi¢des da Lei federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011 e das demais normas aplicaveis.

Art. 8° A autoria, a autenticidade e a integridade de documentos digitais e da
assinatura poderdo ser obtidas por meio de certificagdo digital emitida conforme padrdes
definidos pela Infraestrutura de Chaves Piblicas Brasileira - ICP - Brasil, instituida pela
Medida Proviséria n°® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, preservadas as hipéteses legais de
anonimato.

§ 1° O disposto no caput deste artigo ndo obsta a utilizagdo de outro meio
licito de comprovacdo da autoria, autenticidade e integridade de documentos digitais, em
especial aqueles que utilizem identificagio por meio de usudrio e senha.

§ 2° Os documentos nato-digitais assinados eletronicamente na forma deste
artigo serdo considerados originais nos termos da lei aplicdvel.

Art. 9° Os atos processuais praticados no ambiente digital de gestdo
documental devera observar os prazos definidos em lei para manifestacio dos interessados
e para decisdo da autoridade competente, sendo considerados realizados na data e horério
identificados no recibo eletronico de protocolo emitido pelo sistema.

§ 1° Salvo disposi¢do legal ou regulamentar em contrdrio, o ato a ser
praticado em prazo determinado serd considerado tempestivo se realizado até as vinte e
trés horas e cinquenta e nove minutos do dltimo dia do prazo, no hordrio oficial de
Brasilia.

§ 2° Na hipdtese prevista no § 1° deste artigo, caso o sistema se torne
indisponivel por motivo técnico, o prazo serd automaticamente prorrogado até as vinte e
trés horas e cinquenta e nove minutos do primeiro dia til seguinte ao do retorno da
disponibilidade.
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§ 3° Usudrios ndo cadastrados no ambiente digital de gestdo documental terdo
acesso, na forma da lei, a documentos e processos eletronicos por meio de arquivo em
formato digital, disponibilizado pelo 6rgdo da Administracdo Publica detentor do
documento.

CAPITULO III
DAS CAIXAS DE MENSAGENS

Art. 10 O envio e recebimento dos documentos eletrdnicos serd feito
exclusivamente pelo sistema adotado pelo Municipio.

Art. 11 O titular do 6rgéo terd acesso a caixa de mensagens da unidade que
dirige, por meio de login no sistema, sendo de sua responsabilidade:

I- manter em sigilo a senha de acesso ao sistema;

II- delegar acesso a outros servidores publicos a caixa de mensagens da
unidade;

III- efetuar log-off, sempre que se ausentar da unidade, a fim de evitar acesso
indevido;

IV- comunicar a Coordenadoria Especial de Tecnologia de Informagdo e
Telecomunicagdes a utilizagdo indevida da caixa da unidade;

V- zelar:

a) pela fidelidade dos dados enviados e pelo envio ao destinatdrio certo;

b) pelo acesso ao contetido armazenado na caixa;

¢) pela leitura dos documentos recebidos;

d) pela guarda ou descarte de mensagens enviadas, recebidas e de controle;

e) pela resposta ou encaminhamento da demanda remetida ao setor
competente via documento eletronico.

CAPITULO IV _
DA DIGITALIZACAO

Art. 12 O procedimento de digitalizagdo observard as disposi¢des da Lei
federal n° 12.682, de 9 de julho de 2012, bem como os critérios técnicos definidos pela
Coordenadoria Especial de Tecnologia de Informacdo e Telecomunicag¢des, devendo
preservar a integridade, a autenticidade, a legibilidade e, se for o caso, o sigilo do
documento digitalizado.

§ 1° A digitalizacdo de documentos recebidos ou produzidos no dmbito da
Administra¢do Piblica serd acompanhada da conferéncia da integridade do documento.

§ 2° A conferéncia da integridade a que alude o § 1° deste artigo deverd
registrar se houve exibicdo de documento original, de cdpia autenticada por servicos
notariais e de registro, de copia autenticada administrativamente ou de cépia simples.

§ 3° Na digitalizacido de documentos, observar-se-d o seguinte:

I- os resultantes serdo considerados
administrativamente;

II- os resultantes de cépia autenticada por servigos notariais e de registro
serdo considerados cdpia autenticada administrativamente;

III- os resultantes de cépia simples serdo assim considerados.

de original copia autenticada

§ 4° O agente publico que receber documento nio digital deverd proceder a
sua imediata digitalizagdo, restituindo o original ao interessado.

§ 5° Na hipétese de ser invidvel a digitaliza¢do ou a restituicdo do documento
ndo digital, este ficard sob guarda do 6rgdo da Administragdo Publica, podendo ser
eliminado apds o cumprimento de prazos de guarda previstos nas Tabelas de
Temporalidade de Documentos da Administragdo Piblica de Queimadas-PB.

Art. 13 O interessado poderd enviar eletronicamente documentos digitalizados
para juntada a processo eletrénico.

§ 1° O teor e a integridade dos documentos digitalizados sdo de
responsabilidade do interessado, que responderd por eventuais fraudes nos termos da lei.

§ 2° Os documentos digitalizados enviados pelo interessado terdo valor de
cOpia simples.

§ 3° A apresentagdo do original do documento digitalizado serd necessdria
quando a lei expressamente o exigir, ou nas hipdteses previstas nos artigos 14 e 15 deste
decreto.

Art. 14 A integridade do documento digitalizado poderd ser impugnada
mediante alegacdo fundamentada de adulteracdo, hipétese em que serd instaurado, no
ambito do respectivo 6rgio da Administragdo Publica, procedimento para verificagio.

Art. 15 Os o6rgaos da Administracdo Publica poderdo, motivadamente,
solicitar a exibi¢@o do original de documento digitalizado ou enviado eletronicamente pelo
interessado.

Art. 16 Nos casos de indisponibilidade do ambiente digital de gestdo
documental, os atos poderdo ser praticados em meio fisico, procedendo-se a oportuna
digitaliza¢do nos termos do artigo 12 deste decreto.

Pardgrafo tnico. Os documentos ndo digitais produzidos na forma prevista no
caput deste artigo, mesmo apds sua digitalizagdo, deverdo cumprir os prazos de guarda

previstos nas Tabelas de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica de
Queimadas-PB.

Art. 17 A unidade de protocolo dos 6rgdos da Administragdo Piblica caberd
monitorar a produgdo de documentos digitais e observar sua conformidade com os planos
de classificacdo de documentos oficializados.

CAPITULO V
DA EMPRESA CONTRATADA

Art. 18 A Empresa contratada cabe o desenvolvimento, a implantagdo, o
processamento e o fornecimento do suporte tecnolégico necessdrio para o Programa de
Queimadas Digital, bem como a orientagdo as dreas de tecnologia da informag&o junto aos
orgdos da Administrac@o Publica, para a utilizagdo e a manutengido do ambiente digital de
gestdo documental.

_ CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DA COORDENADORIA ESPECIAL

Art. 19 A Coordenadoria Especial de Tecnologia de Informagio e
Telecomunicagdes, por meio do seu Corpo Técnico, caberd as seguintes atribuicdes:

I - promover estudos para a aplicacdo de tecnologias da informacdo as
atividades de producdo, gestdo, preservacdo, seguranca e acesso aos documentos e
informagdes arquivisticas;

II - propor a edi¢do de normas que se fizerem necessdrias para o ambiente
digital de gestdo documental;

IIT - propor metodologia e orientar os 6rgdos e entidades da Administragdo
Publica no processo de modelagem de documentos digitais e na definicdo de padroes de
formato e contetido;

IV- propor e zelar pela observancia das regras de negdcio na parametrizacdo e
aprimoramento tecnolégico de solugdes;

V - apoiar as atividades e organizar o expediente da Comissdo do Programa
de Queimadas Digital.

3 CAPITULO VII
DA COMISSAO DO PROGRAMA QUEIMADAS DIGITAL

Art. 20 Fica instituida a Comissdo do Programa Queimadas Digital com as
seguintes atribuicdes:

1 - propor politicas,
preservagdo e seguranga digital;

II - assegurar a implantagdo, gestdo, manutenc¢do e atualizacdo continua do
ambiente digital de gestdo documental;

IIl - controlar os riscos decorrentes da degradagdo do suporte, da
obsolescéncia tecnoldgica e da dependéncia de fornecedor ou fabricante;

IV - fixar diretrizes e pardmetros a serem observados nos procedimentos de
implanta¢do e manuten¢do do Programa;

V - promover a articulag@o e alinhamento de agdes estratégicas relativas ao
Programa, em conformidade com a politica municipal de arquivos e gestdo documental;

VI - analisar propostas apresentadas por 6rgdos da Administragdo Publica,
relativas ao ambiente digital de gestdo documental, emitindo parecer técnico conclusivo;

VII - disciplinar a produgdo de documentos ou processos hibridos e aprovar
os critérios técnicos a serem observados no procedimento de digitaliza¢io;

VIII - manifestar-se, quando provocado, sobre hipéteses ndo disciplinadas
neste decreto, relativas ao ambiente digital de gestdo documental.

estratégias, acdes, procedimentos e técnicas de

Art. 21 A Comissdo do Programa Queimadas Digital serd integrada por
representantes e respectivos suplentes designados pelo Chefe do Poder Executivo, na
seguinte conformidade:

I-1 (um) Representante do Gabinete do Prefeito;

II - 1 (um) Representante da Secretaria de Administrago;

IIT - 1 (um) Representante da Coordenadoria Especial de Tecnologia de
Informagdo e Telecomunicagdes.

§ 1° A Comissao do Programa Queimadas Digital poderd convidar
especialistas de 6rgdos e entidades da Administragdo Publica para, sem prejuizo de suas
atribui¢Ges na origem, contribuir no desenvolvimento de a¢des ou projetos especificos.

§ 2° A participagdo na Comissdo do Programa de Queimadas Digital, de que
trata este artigo, ndo serd remunerada, mas considerada servi¢o publico relevante.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22 Serd vedada a utilizagdo de documentos impressos nos casos
abrangidos por este Decreto.

Art. 23 Compete a cada unidade administrativa orientar os usudrios quanto
implementac¢do da comunicacéo eletrénica no Municipio.

-
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Art. 24 As despesas decorrentes da execug@o deste decreto correrdo por conta
das dotagdes orcamentdrias proprias, suplementares se necessario.

Art. 25 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicaco.

Art. 26 Revogam-se as disposi¢des em contrério.

Gabinete do Prefeito de Queimadas, Estado da Paraiba, em 13 de julho de Y
2021. ESTADO DA PARAIBA

i R MUNICIPIO DE QUEIMADAS
JOSE CARLOS DE SOUSA REGO GABINETE DO PREFEITO
Prefeito

EDITAL DE CONVOCAGAO N° 004/2021

Prefeito Municipal de Queimadas, Estado da Paraiba, usando das atribui¢des que lhe sdo
conferidas por Lei, e atendendo o contido no Edital 001/2021 do Processo baixo

—

ESTADO DA PARAIBA relacionados, tabela 1, a comparecerem 1o Perlodo de 15/07/2021 a 20/Q7/2021, no setor
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUEIMADAS de Recursos Humanos da Secretaria de Sadde, no endereco, Rua Sebastido Lucena, 068,
EDITAL 002/2021 Centro, munido da documentagio constante no Anexo I, deste Edital, para assumirem as

suas fungdes, a partir de 01/08/2021.
A COMISSAO DE FISCALIZACAO, ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO,

INSTITUIDA PELA PORTARIA N° 276/2021, A QUE SE REFERE DO PROCESSO Tabela 1- Candidatos classificados
SELETIVO SIMPLIFICADO 002/2021, EDITAL 001/2021, PARA CONTRATAGAO N°DE g:g&ﬁ% CPF NOTA | cLassFIC
TEMPORARIA DE MEDICOS PARA O MUNICIPIO DE QUEIMADAS - PB, INSCRICAO | NOME COMPLETO NTO FINAL ACAO
TORNA PUBLICO, 07/11/1985 | 0796531
0022021 Wellington Souza Silva 3405 60,5 1°
A Classificagdo Final dos candidatos aprovados no PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO — PSS 002/2021 - Edital n° 001/2021, para a fungéo de Médico, Iankel Thiago Da Silva 22/05/1981 | 0416424
0032021 Peixoto 9455 50 20

conforme especificado abaixo:

02/04/1983 | 0124253

N° DE _ DATA DE NOTA - 0042021 Damido Silva Calafange 4407 42,5 3
INSCRIGAO NOME COMPLETO NASCIMENTO CPF FINAL |CLASSIFICACAO
0022021 | Wellington Souza Silva 07/11/1985 | 07965313405 | 60,5 1° Philippe Wagner Silva De | 05/12/1984 | 0524878
— 5448 o
0032021 | lankel Thiago Da Silva Peixoto 22/05/1981 | 04164249455 | 50 20 0012021 Figueiredo 28,5 4
0042021 | Damigo Silva Calafange 02/04/1983 | 01242534407 | 42,5 3° - . P . R - —
Philippe Wagner Silva De 05248785448 O ndo comparecimento no prazo pré-estabelecido implica na tdcita aceitagdo da
0012021 | Figueiredo 05/12/1984 28,5 4° desisténcia da vaga, bem como, de todos os direitos decorrentes de sua aprovagdo no
Processo Seletivo, sem posterior recurso.
. Queimadas, 14 de julho de 2021.
Sheila cida Lourengo
Mat '618919-9
Presidente
of JOSE CARLOS DE SOUSA REGO
// Prefeito
e
Rui U /Junior
Mat. 619508-3
Membro

Italo Kleber Medeiros dos Santos ESTADO DA PARAiBA

oL S10077:0 MUNICIPIO DE QUEIMADAS
GABINETE DO PREFEITO
2. Jodo Barbosa da Silva, 120 - Centro, e-mail: sesaugquei@gmail.com
Jueimadas - PB, 58475-000 Telefone: (83) 3392-2276 ANEXO I

LISTA DE DOCUMENTOS PARA REGISTRO

. RG
) 3 . CPF
ESTADO DA PARAIBA . Comprovante de residéncia
MUNICIPIO DE QUEIMADAS . 01 Foto 3x4
GABINETE DO PREFEITO . Titulo de Eleitor

. Carteira de Trabalho

. PIS/PASEP

. Dados bancdrios (Bradesco)

. Registro de Nascimento ou casamento

JOSE CARLOS DE SOUSA REGO, Prefeito Municipal de Queimadas, Estado da ©  Registro de nascimento do filho(a)caso tenha filho menor de 18 anos
Paraiba, usando das atribuicdes que lhe sdo conferidas por Lei, e a vista do resultado ° DlplO'Hla/CCl‘tlflCadO

apresentado pela Comissio de Fiscalizagdo, Acompanhamento e Avaliagio do Seletivo ° Carteira do conselho

Simplificado, designada pela Portaria n° 276/2021, HOMOLOGA o Processo Seletivo n® *
002/2021, para o preenchimento de vagas para a fungio de MEDICO GENERALISTA DE
PRONTO ATENDIMENTO.

EDITAL DE HOMOLOGAGAO N° 003/2021

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 002/2021

Queimadas, 13 de julho de 2021. QUEIMADAS — Comissdo permanente de Sindicancia e Processo Administrativo,
Processo n° 002/2021. Partes: PREFEITURA MUNICIPAL DE QUEIMADAS X
CACILDA MARIA DE MORAIS. Segue decisio de ANULACAO DE ATO
ADMINISTRATIVO que revisou a pontuagdo obtida no concurso publico 01/2015
JOSE CARLOS DE SOUSA REGO PMQ pela candidata, CACILDA MARIA DE MORAES e sua respectiva nomeacao
Prefeito ao cargo de PROFESSORA DE EDUCACAO BASICA, e por consequéncia a
imediata EXONERACAO da servidora.
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